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「エコ通勤優良事業所認証制度」は、エコ通勤に関する意識が高く、エコ通勤

に関する取組みを自主的かつ積極的に推進している事業所、自治体を優良事業

所として認証し、登録するとともに、その取組み事例を広く国民に周知するこ

とにより、エコ通勤の普及促進を図ることを目的として実施するものです。 

 

本マニュアルは、本認証制度への申請をWebで行うための操作方法をとりま

とめたものです。 
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１．Web申請の概要 

 ■エコ通勤の申請内容は4種類あります 

エコ通勤優良事業所認証制度でWeb申請できるエコ通勤の申請内容は4種類あります。 

貴事業所で申請する内容に合わせて入力を進めてください。 

※これから実施を計画している取組みを含む 

図 エコ通勤の申請内容 
 

 貴事業所の申請が「定期報告」と「更新登録」のどちらに該当するかについては、エコ通勤優

良事業所認証制度事務局から郵送されている案内通知に記載されておりますので、そちらをご確認

ください。 

または、下記URLより貴事業所の登録日を見て、登録日から1年目、3年目、・・・と奇数年目

の実績報告は「定期報告」、2年目、4年目、・・・と偶数年目の実績報告は「更新登録」となり

ます。 

  （エコ通勤優良事業所認証登録された事業所の一覧）

https://www.ecomo.or.jp/environment/ecommuters/data/ecommuters_sougou_ichiran.pdf 
 

 ■エコ通勤のWeb申請は4つのステップがあります 

エコ通勤のWeb申請では、共通して4つのステップがあります。 

申請時に必要となる添付書類を事前に準備、Webページで必要な情報を入力してください。 

図 申請の手順  

STEP1 Web申請時に必要な添付書類を準備する

STEP2 Web申請ページへアクセスする

STEP3 Web申請ページで必要な情報を入力する

STEP4 申請受理メールを確認する

新規申請

定期報告

更新登録

登録変更

新たに認証取得する事業所が対象となります。
現在実施※しているエコ通勤の取組み等を報告します。

新規認証取得もしくは前回の更新後から、1年目の事業所が対象となります。
1年間で実施したエコ通勤の取組み実績を報告します。

新規認証取得もしくは前回の更新後から、２年目の事業所が対象となります。
1年間で実施したエコ通勤の取組み実績を報告し、認証の有効期間を2年延長します。

優良事業所認証制度の登録した情報に変更がある事業所が対象となります。
移転による住所変更や支店の統廃合による認証の取消等、登録情報の修正を行います。

https://www.ecomo.or.jp/environment/ecommuters/data/ecommuters_sougou_ichiran.pdf
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 ■Webでの申請方法は2種類あります 

エコ通勤優良事業所認証制度のWeb申請では、様式アップロード版とフォーム入力版の

2種類の方法があります。いずれかの方法で申請を進めてください。 

 

図 様式アップロード版とフォーム入力版の申請フロー  

新規申請 定期報告 更新登録

○申請書類に事前に情報入力します。

STEP2

Web申請ページ
へアクセスする

STEP3

Web申請ページ
で必要な情報を
入力する

STEP4

申請受理メール
を確認する

①様式アップロード版 ②フォーム入力版

STEP1

Web申請時に
必要な添付書類
を準備する

○1年間で削減したCO₂排出量の推計根拠を準備します。

○フォーム内で必要情報を直接入力します。

○申請ページにアクセスします。

○STEP１で準備したファイルをアップロード
します。

○入力を完了し、申請受理メールを確認します。

○「エコ通勤に関する具体的な取組み」の実施を証明する添付書類（P３）を準備します。

定期報告 更新登録

新規申請 定期報告 更新登録 登録変更

新規申請 定期報告 更新登録 登録変更

○STEP１で準備したファイルをアップロード
します。

該当する申請

新規申請 定期報告 更新登録 登録変更

新規申請 定期報告 更新登録 登録変更

・入力が完了すると、申請受理メールが届きます。
・管轄運輸局や事務局からの確認等が入る場合があることや、
次年度以降の「定期報告・更新登録」の際の参考となるため、メールは確認できるように保管ください。

新規申請 定期報告 更新登録 登録変更 新規申請 定期報告 更新登録

新規申請 定期報告 更新登録 登録変更

○実績報告時添付資料チェックシートを準備します。

定期報告 更新登録

恐れ入りますが、現在、②フォーム入力版は調整中のため使用できません。 
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 ■「エコ通勤に関する具体的な取組み」の実施を証明する添付書類について 

STEP1の準備物「エコ通勤に関する具体的な取組み」の実施を証明する添付書類につい

ては、貴事業所での取組み内容に合わせてご準備ください。 

 

１．コミュニケーション・アンケートを実施している場合 

「コミュニケーション・アンケートの実施を証明する書類」（従業員を対象として実

施した記入済みアンケート票、啓発資料・集計結果、分析結果等）をご準備くださ

い。 

 

２．「エコ通勤の呼びかけ」と「その他エコ通勤に資する取組み」を実施している場合 

「エコ通勤の取組み実施を証明する書類」（エコ通勤の取組み内容を証明するための

書類や写真等）をご準備ください。 

※取組み証明書類は、実施した取組みの内容ごとに添付ファイルをご準備ください。 

 

３．上記の１．および２．を実施している場合 

「コミュニケーション・アンケートの実施を証明する書類」（従業員を対象として実

施した記入済みアンケート票、啓発資料・集計結果、分析結果等）および「エコ通勤

の取組み実施を証明する書類」（エコ通勤の取組み内容を証明するための書類や写真

等）の両方ともご準備ください。 

※取組み証明書類は、実施した取組みの内容ごとに添付ファイルをご準備ください。 

 

 
図 取組み実施証明書類（左：コミュニケーション・アンケート、右：研修会の実施 の例） 
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 ■申請内容別の操作説明ページを確認ください 

申請する内容に合わせて操作説明ページを準備していますので、貴事業所の申請内容に

合わせて該当する項目のページをご確認ください。 

 

 

表 申請内容別の操作方法説明ページ 

申請内容 該当ページ 

①様式アップロード版  P5～24 

②フォーム 

入力版 

新規申請 P25～43 

定期報告 P44～54 

更新登録 P55～66 

登録変更 P67～76 

 

 

 

  

恐れ入りますが、現在、②フォーム入力版は調整中のため使用できません。 
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２．Web申請の実施手順 

①様式アップロード版の申請手順 

STEP1 Web申請時に必要な書類を準備する 

■必要な書類 

  申請時に必要となる書類を準備します。申請内容によって必要な書類が異なりますので、貴事

業所の申請内容に応じた申請書類および添付書類をご準備ください。 

 

表 申請内容別の準備物 

申請内容 該当ページ 

新規申請 P7～８ 

定期報告 P9～10 

更新登録 P11～13 

登録変更 P14 

 

■必要な添付書類の例 

〇1年間で削減したCO₂排出量の推計根拠 

  エコ通勤によって削減したCO₂排出量の推計値とその根拠資料をご準備ください。 

現在の車通勤者数などが分かれば、最低限の入力で全国平均値等を使って自動的に計算できる

Excelもダウンロードできます。 

（申請様式等ダウンロードページ） 

https://www.ecomo.or.jp/environment/ecommuters/application.html 

 

図 実績報告時CO2削減量計算例シート  

https://www.ecomo.or.jp/environment/ecommuters/application.html
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〇コミュニケーション・アンケート 

    「通勤実態」や「自身の交通行動の振り返り」といった、従業員の交通行動をより良いものに

変えられるかといった点について、事業所の従業員を対象に調査・整理したアンケート調査結

果等をご準備ください。 

※コミュニケーション・アンケートの詳細については P３に記載しておりますので、そちらをご確

認ください。 

 

〇エコ通勤の取組み実施を証明する書類 

    エコ通勤の取組み内容を証明するための書類や写真等をご準備ください。 

※取組み証明書類は、「○」を付けた取組みの内容ごとに添付ファイルをご準備ください。 

※証明書類の詳細については P３に記載しておりますので、そちらをご確認ください。 

※過去に提出した取組みの実施を証明する書類は省略することも可能です。 

  

 

■添付書類の形式変換について 

添付書類が複数ある場合やファイルの容量が大きい場合には、提出ファイルを圧縮ファイル（zip

ファイル等）に変換する、pdf 形式に変更する等の対応をいただき、アップロードしてください。 

  ⇒ファイルの作成・変更方法が分からない場合は、P77～78をご確認ください。 
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１．「新規申請時」に必要な書類 

新規申請の際は、下記の①～③が提出書類として必要となります。 

 

① エコ通勤優良事業所認証・登録申請書【様式 1】 

② 「エコ通勤に関する具体的な取組み」を証明するもの 

③ エコ通勤プラン【様式 2】 

 

① エコ通勤優良事業所認証・登録申請書【様式 1】 

 エコ通勤優良事業所認証・登録申請書【様式 1】に事前に記入いただいたものをご準備くだ

さい。 

 

   
図 エコ通勤優良事業所認証・登録申請書【様式 1】 
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② 「エコ通勤に関する具体的な取組み」の実施を証明する添付書類 

 エコ通勤の取組み内容を証明するための書類や写真等をご準備ください。 

※取組み証明書類は、「○」を付けた取組みの内容ごとに添付ファイルをご準備ください。 

※証明書類の詳細については P３に記載しておりますので、そちらをご確認ください。 

 

 

③ エコ通勤プラン【様式 2】 

登録申請書【様式２】に事前に記入いただいたものをご準備ください。 

 

 

図 エコ通勤プラン【様式２】 
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2．「定期報告時」に必要な書類 

定期報告の際は、下記の①～④が提出書類として必要となります。 

 

① エコ通勤取組み実績報告書【様式 5】 

② 1 年間で削減したＣＯ2 排出量（推計値）の推計根拠 

（削減量を算出できない場合はその理由） 

③ 実績報告時添付資料チェックシート 

④ 「エコ通勤に関する具体的な取組み」を証明するもの 

 

 

① エコ通勤取組み実績報告書【様式 5】 

取組み実績報告書【様式５】に事前に記入いただいたものをご準備ください。 

 

   
図 取組み実績報告書【様式５】 

  



 

10 
 

 

 

 

② 1 年間で削減したＣＯ2 排出量（推計値）の推計根拠 

  エコ通勤によって削減したCO₂排出量の推計値とその根拠資料をご準備ください。 

※1 年間で削減した CO₂排出量の推計根拠については、P5 に記載しております。 

 

③ 実績報告時添付資料チェックシート 

 実績報告時添付資料チェックシートに事前に記入いただいたものをご準備ください。 

 

 
図 実績報告時添付資料チェックシート 

 

④ 「エコ通勤に関する具体的な取組み」の実施を証明する添付書類 

 エコ通勤の取組み内容を証明するための書類や写真等をご準備ください。 

※取組み証明書類は、「○」を付けた取組みの内容ごとに添付ファイルをご準備ください。 

※証明書類の詳細については P３に記載しておりますので、そちらをご確認ください。 

※過去に提出した取組みの実施を証明する書類は省略することも可能です。 
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3．「更新登録時」に必要な書類 

更新登録の際は、下記の①～⑤が提出書類として必要となります。 

 

① エコ通勤取組み実績報告書【様式 5】 

② 1 年間で削減したＣＯ2 排出量（推計値）の推計根拠 

（削減量を算出できない場合はその理由） 

③ 実績報告時添付資料チェックシート 

④ 「エコ通勤に関する具体的な取組み」を証明するもの 

⑤ エコ通勤プラン【様式 2】 

 

① エコ通勤取組み実績報告書【様式 5】 

取組み実績報告書【様式５】に事前に記入いただいたものをご準備ください。 

 

 

図 取組み実績報告書【様式５】 

 

② 1 年間で削減したＣＯ2 排出量（推計値）の推計根拠 

  エコ通勤によって削減したCO₂排出量の推計値とその根拠資料をご準備ください。 

※1 年間で削減した CO₂排出量の推計根拠については、P5 に記載しております。 
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③ 実績報告時添付資料チェックシート 

 実績報告時添付資料チェックシートに事前に記入いただいたものをご準備ください。 

 

 
図 実績報告時添付資料チェックシート 

 

 

④ 「エコ通勤に関する具体的な取組み」の実施を証明する添付書類 

 エコ通勤の取組み内容を証明するための書類や写真等をご準備ください。 

※取組み証明書類は、「○」を付けた取組みの内容ごとに添付ファイルをご準備ください。 

※証明書類の詳細については P３に記載しておりますので、そちらをご確認ください。 

※過去に提出した取組みの実施を証明する書類は省略することも可能です。 
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⑤ エコ通勤プラン【様式 2】 

登録申請書【様式２】に事前に記入いただいたものをご準備ください。 

 

 

図 エコ通勤プラン（様式２） 
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4．登録変更 

登録変更の際は、下記の①が提出書類として必要となります。 

 

① エコ通勤優良事業所認証・登録変更申請書【様式７】 

 

 

① エコ通勤優良事業所認証・登録変更申請書【様式７】 

エコ通勤優良事業所認証・登録変更申請書【様式７】に事前に記入いただいたものをご準

備ください。 

 

 
図 エコ通勤優良事業所認証・登録変更申請書【様式７】 
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STEP2 Web申請ページへアクセスする 

交通エコロジー・モビリティ財団のWeb申請ページから「様式アップロード版のWeb申請フォー

ムはこちら」を選択、もしくは下記URLより、入力フォームにアクセスしてください。 

  （様式アップロード版のWebフォームURL） 

https://form.run/@ecommuters-upload 

 

 
図 申請ページから様式アップロード版のWebフォームへのアクセス方法 

（エコ通勤優良事業所認証Web申請ページ） 

https://www.ecomo.or.jp/environment/ecommuters/submission.html  

「様式アップロード版」

のWeb申請フォームを 

選択してください 
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STEP3 Web申請ページで必要な情報を入力する 

Webページにアクセスし、申請に必要な情報を入力してください。 
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  申請する内容に応じて、入力ページが分岐します。 

  申請項目を選択して、表示されるページに情報を入力してください。 
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１．新規申請 
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２．定期報告 
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３．更新登録 
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４．登録変更 
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STEP4 申請受理メールを確認する 

申請が受理されると受理メールが自動配信されます。お手元に保管してください。 
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②フォーム入力版 

１）新規申請の申請手順 

 STEP1 Web申請時に必要な添付書類を準備する 

■必要な添付書類 

新規申請の際には「エコ通勤に関する具体的な取組みの実施を証明する書類」が必要となり

ます。「エコ通勤に関する具体的な取組みの実施を証明する書類」とは、「コミュニケーショ

ン・アンケートの実施を証明する書類」または「エコ通勤の取組み実施を証明する書類」が該

当します。貴事業所の取組み状況に合わせてご準備ください。 

 

１．コミュニケーション・アンケートを実施している場合 

「コミュニケーション・アンケートの実施を証明する書類」（従業員を対象として実

施した記入済みアンケート票、啓発資料・集計結果、分析結果等）をご準備くださ

い。 

 

２．「エコ通勤の呼びかけ」と「その他エコ通勤に資する取組み」を実施している場合 

「エコ通勤の取組み実施を証明する書類」（エコ通勤の取組み内容を証明するための

書類や写真等）をご準備ください。 

※取組み証明書類は、実施した取組みの内容ごとに添付ファイルをご準備ください。 

 

３．上記の１．および２．を実施している場合 

「コミュニケーション・アンケートの実施を証明する書類」（従業員を対象として実

施した記入済みアンケート票、啓発資料・集計結果、分析結果等）および「エコ通勤

の取組み実施を証明する書類」（エコ通勤の取組み内容を証明するための書類や写真

等）の両方ともご準備ください。 

※取組み証明書類は、実施した取組みの内容ごとに添付ファイルをご準備ください。 

  

恐れ入りますが、現在、②フォーム入力版は調整中のため使用できません。 
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■必要な添付書類の例 

〇コミュニケーション・アンケート 

    「通勤実態」や「自身の交通行動の振り返り」といった、従業員の交通行動をより良いものに

変えられるかといった点について、事業所の従業員を対象に調査・整理したアンケート調査結

果等をご準備ください。 

 

〇エコ通勤の取組み実施を証明する書類 

    エコ通勤の取組み内容を証明するための書類や写真等をご準備ください。 

※取組み証明書類は、チェックした取組みの内容ごとに添付ファイルをご準備ください。 

 

 
図 取組み実施証明書類（左：コミュニケーション・アンケート、右：研修会の実施 の例） 

 

■添付書類の形式変換について 

添付書類が複数ある場合やファイルの容量が大きい場合には、提出ファイルを圧縮ファイル（zip

ファイル等）に変換する、pdf 形式に変更する等の対応をいただき、アップロードしてください。 

  ⇒ファイルの作成・変更方法が分からない場合は、P77～78をご確認ください。 
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 STEP2 Web申請ページへアクセスする 

交通エコロジー・モビリティ財団のWeb申請ページから「新規申請時のWeb申請フォームはこち

ら」を選択、もしくは下記URLより、入力フォームにアクセスしてください。 

（新規申請のWebフォームURL） 

https://form.run/@ecommuters-shinki 
 

 
図 申請ページから新規申請の Web フォームへのアクセス方法 

 

（エコ通勤優良事業所認証Web申請ページ） 

https://www.ecomo.or.jp/environment/ecommuters/submission.html  

「新規申請時」のWeb申請フォーム

を選択してください 
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 STEP3 Web申請ページで必要な情報を入力する 

  Webフォームから、申請に必要な情報を入力してください。 

またSTEP１で準備した提出書類を適宜選択してください。 
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「エコ通勤に関する具体的な取組み」の実施状況について、回答した内容に応じてページ

が分岐します。貴事業所の取組み実施状況に応じた項目を選択し、表示されるページに情報

を入力してください。 
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「１．コミュニケーション・アンケートの実施」を選択した場合 
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「２．「エコ通勤の呼びかけ」と「その他エコ通勤に資する取組み」を実施」を選択した場合 
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「３．「１」と「２」の両方を実施」を選択した場合 
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【様式２】エコ通勤プラン 
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必須の項目に漏れがあるとエラーメッセージが出現します。エラーメッセージが表示された場合

は、必須項目の記載漏れ等がないか内容をご確認の上、再度お試しください。 
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 STEP4 申請受理メールを確認する 

申請が受理されると受理メールが自動配信されます。お手元に保管してください。 
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２）定期報告の申請手順 

STEP1 Web申請時に必要な添付書類を準備する 

■必要な添付書類 

定期報告の際には「1年間で削減したCO₂排出量の推計根拠」、「エコ通勤に関する具体的な

取組み実施を証明する書類」が必要となります。「エコ通勤に関する具体的な取組みの実施を証

明する書類」とは、「コミュニケーション・アンケートの実施を証明する書類」または「エコ通

勤の取組み実施を証明する書類」が該当します。貴事業所の取組み状況に合わせてご準備くだ

さい。 

※過去に提出した取組みの実施を証明する書類は省略することも可能です。 

 

１．コミュニケーション・アンケートを実施している場合 

「コミュニケーション・アンケートの実施を証明する書類」（従業員を対象として実

施した記入済みアンケート票、啓発資料・集計結果、分析結果等）をご準備くださ

い。 

 

２．「エコ通勤の呼びかけ」と「その他エコ通勤に資する取組み」を実施している場合 

「エコ通勤の取組み実施を証明する書類」（エコ通勤の取組み内容を証明するための

書類や写真等）をご準備ください。 

※取組み証明書類は、実施した取組みの内容ごとに添付ファイルをご準備ください。 

 

３．上記の１．および２．を実施している場合 

「コミュニケーション・アンケートの実施を証明する書類」（従業員を対象として実

施した記入済みアンケート票、啓発資料・集計結果、分析結果等）および「エコ通勤

の取組み実施を証明する書類」（エコ通勤の取組み内容を証明するための書類や写真

等）の両方ともご準備ください。 

※取組み証明書類は、実施した取組みの内容ごとに添付ファイルをご準備ください。 
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■必要な添付書類の例 

〇1年間で削減したCO₂排出量の推計根拠 

  エコ通勤によって削減したCO₂排出量の推計値とその根拠資料をご準備ください。 

現在の車通勤者数などが分かれば、最低限の入力で全国平均値等を使って自動的に計算できる

Excelもダウンロードできます。 

（申請様式等ダウンロードページ） 

https://www.ecomo.or.jp/environment/ecommuters/application.html 

 

図 実績報告時CO2削減量計算例シート 

 

〇実績報告時添付資料チェックシート 

実績報告時添付資料チェックシートに事前に記入いただいたものをご準備ください。 

図 実績報告時添付資料チェックシート  

https://www.ecomo.or.jp/environment/ecommuters/application.html
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〇コミュニケーション・アンケート 

    「通勤実態」や「自身の交通行動の振り返り」といった、従業員の交通行動をより良いものに

変えられるかといった点について、事業所の従業員を対象に調査・整理したアンケート調査結

果等をご準備ください。 

 

〇エコ通勤の取組み実施を証明する書類 

    エコ通勤の取組み内容を証明するための書類や写真等をご準備ください。 

※取組み証明書類は、「○」を付けた取組みの内容ごとに添付ファイルをご準備ください。 

 

 
図 取組み実施証明書類（左：コミュニケーション・アンケート、右：研修会の実施 の例） 

 

 

■添付書類の形式変換について 

添付書類が複数ある場合やファイルの容量が大きい場合には、提出ファイルを圧縮ファイル（zip

ファイル等）に変換する、pdf 形式に変更する等の対応をいただき、アップロードしてください。 

  ⇒ファイルの作成・変更方法が分からない場合は、P77～78をご確認ください。 
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STEP2 Web申請ページへアクセスする 

交通エコロジー・モビリティ財団のWeb申請ページから「定期報告時のWeb申請フォームはこち

ら」を選択、もしくは下記URLより、入力フォームにアクセスしてください。 

（定期報告のWebフォームURL） 

https://form.run/@ecommuters-teiki  
 

 
図 申請ページから定期報告のWebフォームへのアクセス方法 

（エコ通勤優良事業所認証Web申請ページ） 

https://www.ecomo.or.jp/environment/ecommuters/submission.html 

  

「定期報告時」のWeb申請フォーム

を選択してください 
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STEP3 Web申請ページで必要な情報を入力する 

 Webフォームから、申請に必要な情報を入力してください。 

またSTEP１で準備した提出書類を適宜選択してください。 
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必須の項目に漏れがあるとエラーメッセージが出現します。エラーメッセージが表示された場合

は、必須項目の記載漏れ等がないか内容をご確認の上、再度お試しください。 
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STEP4 申請受理メールを確認する 

申請が受理されると受理メールが自動配信されます。お手元に保管してください。 
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３）更新登録の申請手順 

STEP1 Web申請時に必要な添付書類を準備する 

更新登録の際には「1年間で削減したCO₂排出量の推計根拠」、「エコ通勤に関する具体的な

取組みの実施を証明する書類」が必要となります。 

「エコ通勤に関する具体的な取組みの実施を証明する書類」とは、「コミュニケーション・ア

ンケートの実施を証明する書類」または「エコ通勤の取組み実施を証明する書類」が該当しま

す。貴事業所の取組み状況に合わせてご準備ください。 

   ※過去に提出した取組みの実施を証明する書類は省略することも可能です。 

 

１．コミュニケーション・アンケートを実施している場合 

「コミュニケーション・アンケートの実施を証明する書類」（従業員を対象として実

施した記入済みアンケート票、啓発資料・集計結果、分析結果等）をご準備くださ

い。 

 

２．「エコ通勤の呼びかけ」と「その他エコ通勤に資する取組み」を実施している場合 

「エコ通勤の取組み実施を証明する書類」（エコ通勤の取組み内容を証明するための

書類や写真等）をご準備ください。 

※取組み証明書類は、実施した取組みの内容ごとに添付ファイルをご準備ください。 

 

３．上記の１．および２．を実施している場合 

「コミュニケーション・アンケートの実施を証明する書類」（従業員を対象として実

施した記入済みアンケート票、啓発資料・集計結果、分析結果等）および「エコ通勤

の取組み実施を証明する書類」（エコ通勤の取組み内容を証明するための書類や写真

等）の両方ともご準備ください。 

※取組み証明書類は、実施した取組みの内容ごとに添付ファイルをご準備ください。 
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■必要な添付書類の例 

〇1年間で削減したCO₂排出量の推計根拠 

  エコ通勤によって削減したCO₂排出量の推計値とその根拠資料をご準備ください。 

現在の車通勤者数などが分かれば、最低限の入力で全国平均値等を使って自動的に計算できる

Excelもダウンロードできます。 

（申請様式等ダウンロードページ） 

https://www.ecomo.or.jp/environment/ecommuters/application.html 

 

図 実績報告時CO2削減量計算例シート 

 

〇実績報告時添付資料チェックシート 

実績報告時添付資料チェックシートに事前に記入いただいたものをご準備ください。 

図 実績報告時添付資料チェックシート  

https://www.ecomo.or.jp/environment/ecommuters/application.html
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〇コミュニケーション・アンケート 

    「通勤実態」や「自身の交通行動の振り返り」といった、従業員の交通行動をより良いものに

変えられるかといった点について、事業所の従業員を対象に調査・整理したアンケート調査結

果等をご準備ください。 

 

〇エコ通勤の取組み実施を証明する書類 

    エコ通勤の取組み内容を証明するための書類や写真等をご準備ください。 

※取組み証明書類は、「○」を付けた取組みの内容ごとに添付ファイルをご準備ください。 

 

 
図 取組み実施証明書類（左：コミュニケーション・アンケート、右：研修会の実施 の例） 

 

 

■添付書類の形式変換について 

添付書類が複数ある場合やファイルの容量が大きい場合には、提出ファイルを圧縮ファイル（zip

ファイル等）に変換する、pdf 形式に変更する等の対応をいただき、アップロードしてください。 

  ⇒ファイルの作成・変更方法が分からない場合は、P77～78をご確認ください。 
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STEP2 Web申請ページへアクセスする 

交通エコロジー・モビリティ財団のWeb申請ページから「更新登録時のWeb申請フォームはこち

ら」を選択、もしくは下記URLより、入力フォームにアクセスしてください。 

（更新登録のWebフォームURL） 

https://form.run/@ecommuters-koushin 
 

 
図 申請ページから更新登録のWebフォームへのアクセス方法 

 

（エコ通勤優良事業所認証Web申請ページ） 

https://www.ecomo.or.jp/environment/ecommuters/submission.html  

「更新登録時」のWeb申請フォーム

を選択してください 
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STEP3 Web申請ページで必要な情報を入力する 

Webフォームから、申請に必要な情報を入力してください。 

またSTEP１で準備した提出書類を適宜選択してください。 
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必須の項目に漏れがあるとエラーメッセージが出現します。エラーメッセージが表示された場合

は、必須項目の記載漏れ等がないか内容をご確認の上、再度お試しください。 

 

 

 

  



 

66 
 

 

STEP4 申請受理メールを確認する 

申請が受理されると受理メールが自動配信されます。お手元に保管してください。 
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４）登録変更の申請手順 

STEP1 Web申請時に必要な添付書類を準備する 

■必要な添付書類 

登録変更を行う場合は、準備する添付書類は特にありません。 

 

STEP2 Web申請ページへアクセスする 

交通エコロジー・モビリティ財団のWeb申請ページから「登録変更時のWeb申請フォームはこち

ら」を選択、もしくは下記URLより、入力フォームにアクセスしてください。 

（登録変更のWebフォームURL） 

https://form.run/@ecommuters-henkou 

 

 
図 申請ページから登録変更のWebフォームへのアクセス方法 

（エコ通勤優良事業所認証Web申請ページ） 

https://www.ecomo.or.jp/environment/ecommuters/submission.html 

「登録変更時」のWeb申請フォーム

を選択してください 
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STEP3 Web申請ページで必要な情報を入力する 

Webフォームから、申請に必要な情報を入力してください。 
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変更する情報によって、入力ページが分岐します。 

貴事業所で変更したい項目を選択して、表示されるページに情報を入力してください。 

 

「1.事業所について」変更ありの場合 

 

 

 

「1.事業所について」変更なしの場合 
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「2.エコ通勤推進担当者について」変更ありの場合 
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「2.エコ通勤推進担当者について」変更なしの場合 

 

 

 

「3.取組み内容について」変更ありの場合 

 

 

 

「3.取組み内容について」変更なしの場合 
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必須の項目に漏れがあるとエラーメッセージが出現します。エラーメッセージが表示された場合

は、必須項目の記載漏れ等がないか内容をご確認の上、再度お試しください。 
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76 
 

 

STEP4 申請受理メールを確認する 

申請が受理されると受理メールが自動配信されます。お手元に保管してください。 
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参考）アップロードファイル作成方法 

■圧縮ファイル（zip形式）の作成について 

圧縮フォルダにファイルを格納することで、複数ファイルをまとめてアップロードできます。 

以下の図に示すような手順で作成することができます。 

図 圧縮ファイル（zipファイル）の作成方法 

  

１．フォルダを作成し、提出書類を格納する。
（ドラッグ&ドロップもしくはファイルを選択してコピー）

２．フォルダを右クリックし、「送る」から「圧縮(zip形式)フォルダー」を選択する。

３．「圧縮(zip形式)フォルダー」をクリックし、フォルダの中身を確認することができます。

ファイルを、圧縮
したいフォルダの
中に格納します。

圧縮ファイル
をクリックして

右クリックを
圧縮（zip形式）を
選択します
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■pdfファイルの作成について (wordファイルでの作成例) 

 添付ファイルの容量が大きい場合は、pdfに変換することで容量を小さくすることができます。 

※【様式１】【様式２】【様式５】【様式７】の申請書類、実績報告時添付資料チェックシートはpdf

化せずにアップロードしてください。 

 

図 pdfファイルの作成例  

１．「ファイル」から「名前を付けて保存」を選択し、保存場所を指定します。

名前を付けて保存を選択し、
ファイルの保存場所を指定します。

２．ファイル名を付け、保存する形式を選択します。

３．指定したフォルダにファイルが生成されます。
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3．問合せ先 

●申請に関する、さらに詳しい説明は？ 

エコ通勤に関するホームページに、申請書の用紙、Q&A、取組み事例等を掲載しています。 

 

（エコモ財団） https://www.ecomo.or.jp/environment/ecommuters/ecommuters_top.html 

 

（国土交通省HP）https://www.mlit.go.jp/sogoseisaku/transport/sosei_transport_tk_000073.html 

 

●エコ通勤優良事業所認証制度の申請に関するお問い合わせは？ 

 

 

国土交通省 総合政策局 参事官（交通産業）室 

公益財団法人交通エコロジー・モビリティ財団 交通環境対策部 

03-5253-8111 

03-5844-６２６８ 

エコ通勤に関するお問合せ 

エコ通勤に関するお問合せ 

エコ通勤ポータルサイト： 

https://www.mlit.go.jp/sogoseisaku/transport/sosei_transport_tk_000073.html 

エコ通勤優良事業所認証制度のご紹介： 

https://www.ecomo.or.jp/environment/ecommuters/ecommuters_top.html 
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国土交通省 総合政策局 参事官（交通産業）室 

〒100-8918 東京都千代田区霞が関2-1-3  TEL : 03-5253-8111 

 

公益財団法人 交通エコロジー・モビリティ財団 

〒112-0004 東京都文京区後楽1-4-14 後楽森ビル10F  TEL : 03-5844-6268 


